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Na temelju Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti NN br.:17/2019, 98/2019, 114/2022
136/2024 te sukladno Statutu Pomorskog fakulteta u Splitu, Fakultetsko vije¢e je na .... sjednici
odrzanoj ...... donijelo

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE POMORSKOG FAKULTETA U SPLITU
1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduje se ustrojstvo, upravljanje i poslovanje Knjiznice Pomorskog
fakulteta u Splitu (u daljnjem tekstu: Knjiznica). Obuhvaceni su svi aspekti rada Knjiznice,
ukljucujuéi organizaciju, pruzanje informacija i obrazovnih te znanstvenih usluga, suradnju s

cen e

cey e

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, neutralni su i obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski
rod.

Clanak 2.
(2) Knjiznica djeluje kao visokoskolska knjiznica, samostalna ustrojstvena jedinica Pomorskog
fakulteta u Splitu. Upravljanje i rad Knjiznice obavlja se sukladno odredbama zakona i
institucionalnim aktima.
(3) Cilj knjiznice je podrska nastavnom 1 znanstveno-istrazivackom radu kroz prikupljanje,

cey e

Clanak 3.
(1) Sjediste Knjiznice nalazi se u sluzbenim prostorijama Pomorskog fakulteta u Splitu.
(2) Knjiznica koristi sluzbeni pecat i vodi vlastitu mreznu stranicu s pristupom online katalogu
1 relevantnim informacijama za korisnike.

II. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 4.
(1) Knjiznica je sastavni dio organizacijske strukture Fakulteta te djeluje sukladno odredbama
Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti NN br.:17/2019, 98/2019, 114/2022 i 36/2024
Statuta Fakulteta, ovog Pravilnika 1 drugim vazeéim propisima te Standardu za visokoskolske,
sveuciliSne 1 znanstvene knjiznice.
(2) Knjiznica je specijalna visokoSkolska knjiznica 1 obavlja stru¢ne, informacijske, edukativne
i znanstvene zadace u okviru nastavne, znanstvene i stru¢ne djelatnosti Fakulteta.
grade, provodenje mjera zastite grade, osiguravanje dostupnosti svim korisnicima, organizaciju
zbirki 1 informacijskih resursa, osiguranje pristupa digitalnim sadrzajima, edukaciju korisnika,
sudjelovanje u izdavackoj djelatnosti Pomorskog fakulteta u Splitu, sudjelovanje u znanstveno-
informacijskim mrezama, reviziju i otpis fonda te izradu 1 odrZzavanje repozitorija ustanove.

Clanak 5.



cen e

cen e

Clanak 6.
(1) Knjiznica je namijenjena potrebama nastave, znanstvenoistrazivackog i1 stru¢nog rada,
obrazovanju te unaprjedenju prakse u podru¢ju pomorskih znanosti.
(2) Knjiznica suraduje s maticnom i drugim knjiznicama u svrhu razmjene iskustava u radu, a

........

III. ORGANIZCIJA I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 7.
(1) Knjiznicom upravlja Odbor Knjiznice, a rukovodi voditelj Knjiznice.
(2) Odbor Knjiznice ¢ine dekan, prodekan za znanost, predstojnici zavoda,
jedan predstavnik studenata i voditelj Knjiznice.
(3) Prodekan za znanost je predsjednik Odbora Knjiznice. Odbor Knjiznice djeluje u skladu sa
zaklju¢cima i smjernicama Fakultetskog vijeca.
(4) Voditelja Knjiznice imenuje i razrjeSuje dekan.
(5) Voditelj Knjiznice odgovoran je za organizaciju rada, nadzor nad poslovanjem, predlaganje
godisnjih planova i izvjeStavanje nadleznih tijela.

Clanak 8.
(1) Odbor Knjiznice odlucuje o svim vaznijim pitanjima koja su znacajna za Knjiznicu, a
posebno:
- utvrduje plan rada Knjiznice
- vodi rac¢una o stru¢nom osposobljavanju djelatnika Knjiznice
- razmatra prijedloge za rad Knjiznice.
(2) Odbor obavlja poslove predvidene ovim Pravilnikom isklju¢ivo na sjednicama koje saziva
predsjednik po svojoj inicijativi ili na zahtjev najmanje dva ¢lana Odbora.

Clanak 9.
(1)Voditelj knjiznice organizira rad i poslovanje Knjiznice te obavlja i druge poslove
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114/2022 1 36/2024, Statutom Fakulteta, ovim Pravilnikom i Standardom za visokoskolske,
sveuciliSne 1 znanstvene knjiZnice.

(2) Za svoj rad voditelj knjiznice odgovara dekanu, prodekanu za znanost te Odboru Knjiznice.
(3) Za strucno usavrsavanje zaposlenika knjiznice brine Odbor Knjiznice sukladno odredbama
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strucno usavrsavanje uz plac¢anje troSkova.
Clanak 10.

Sukladno ¢lanku 31. Zakona o knjiznicama 1 knjizni¢noj djelatnosti NN br.: 17/2019, 98/2019,
114/2022 1 36/2024, djelatnici knjiznice mogu biti samo oni koji su stekli odgovarajuca stru¢na

cey e

IV. RADNO VRIJEME I SREDSTVA ZA RAD

Clanak 11.
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(1) Radno vrijeme Knjiznice odreduje dekan na prijedlog voditelja Knjiznice, uzimajuci u obzir
potrebe korisnika.

(2) Informacije o radnom vremenu dostupne su na ulazu u prostor Knjiznice i mreznim
stranicama Fakulteta.

Clanak 12.
Financijska sredstva za rad Knjiznice osigurava Fakultet kroz godis$nji proracun. Dodatna
sredstva ulazu se u nabavu opreme, literature i digitalnih resursa.

V.NABAVA I UPRAVLJANJE KNJIZNICNOM GRADOM

Clanak 13.
(1) Knjizni¢ni fond gradi se kupnjom, donacijama i razmjenom. Obavezna je dostava svih
publikacija izdanih od strane Fakulteta, radova nastavnog osoblja i studenata (diplomski,
magistarski, doktorski radovi), ukljucujuci tiskane i1 digitalne inacice koje se pohranjuju u
institucijski repozitorij Dabar i knjizni¢ni katalog.
(2) Nabava literature sukladno Pravilniku o zvanjima i1 svjedodzbama o osposobljenosti
pomoraca obavlja se po izlasku novog izdanja. Grada se klasificira i organizira prema
univerzalnoj decimalnoj klasifikaciji (UDK)
(3) Nabava se provodi temeljem prijedloga nastavnog osoblja po zavodima Pomorskog
fakulteta u Splitu i1 uz suglasnost odgovornih osoba.
izvjeStava zainteresiranog korisnika, a s gradom se postupa prema propisima struke.
(5(1)) Knjiznica prihvac¢a donacije od korisnika, vanjskih suradnika i drugih koje postaju trajno
vlasnistvo Knjiznice Pomorskog fakulteta u Splitu te ima pravo raspolagati gradom po svom
nahodenju. Voditelj knjiznice moze odlucditi prema struénim kriterijima koji dio donacije ¢e
ukljuciti u knjiznicni fond.

Clanak 14.
(1) Knjiznica vodi inventarnu knjigu u digitalnom formatu kroz program koji koristi za stru¢nu
obradu 1 posudbu grade.
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Clanak 15.
Sva grada mora biti evidentirana, oznafena peCatom, inventarnim brojem, signaturom i
barkodom. Revizija i otpis provode se sukladno zakonskim propisima i pravilnicima nadleznih
tijela.

Clanak 16.
(1) Knjizni¢ni fond se ¢uva u prostorijama knjiznice prema propisanim pravilima struke.
(2) Iznimno, pojedini prirucnici i obvezna literatura se mogu cuvati u ucionicama ili
laboratorijima specijaliziranim za izvodenje posebnih programa.

VI. KORISNICI I USLUGE KNJIZNICE

Clanak 17.
(1) Knjizni¢nim uslugama mogu se koristiti studenti (podrazumijevaju se i ERASMUS

studenti), zaposlenici, vanjski suradnici Fakulteta te po odobrenju dekana usluge Knjiznice
mogu koristiti i druge osobe.



(2) Clanstvo je besplatno, a podaci korisnika vode se sukladno Opéoj Uredbi o zastiti podataka
(GDPR).

Clanak 18.
(1) Knjiznica korisnicima omogucuje: posudbu, rad u ¢itaonici, informacijsko savjetovanje,
pretrazivanje baza podataka i online kataloga, edukacijske radionice, tematska pretrazivanja i
(2) Korisnici imaju slobodan pristup gradi unutar knjiznice osim grade koja je rijetka, od velike
vrijednosti ili oStec¢ena te izdvojena od slobodnog pristupa.

Clanak 19.
(1) Korisnici su duzni postivati kuéni red, pridrzavati se pravila tiSine, pazljivo koristiti
gubitka prava koriStenja usluga.
(2) Konzumiranje hrane dopusteno je samo u obliku nealkoholnih napitaka u plasticnim bocama
do 0,51; mobilni telefoni 1 osobni predmeti trebaju se koristiti sukladno op¢im pravilima
ponasanja.
(3) Neovlasteno iznoSenje grade, vandalizam, zlouporaba opreme, pusenje, nasilno ponaSanje
ili koriStenje tudeg indeksa povlaci sankcije poput gubitka prava na koristenje knjiznice do tri
mjeseca.
(4) Za teze prekrsaje poput krade ili uniStavanja grade moguce je trajno oduzimanje prava, te
se moze podnijeti i kaznena prijava.

VII. POSUDBA I POVRAT

Clanak 20.
(1) Pravo na posudbu studenti stje¢e upisom na Fakultet.
(2) Studenti mogu posuditi do 4 naslova na rok od 30 dana, nastavnici i suradnici mogu zaduziti
do 20 naslova s ograni¢enjem na godinu dana, a administrativno osoblje 10 naslova na rok od
godinu dana.
(3) Produzenje roka moguce je osobno, elektronickom postom ili telefonski.

Clanak 21.
Posebne zbirke (magistarski 1 doktorski radovi, referentna literatura, rijetke knjige) koriste se
iskljuc¢ivo u Citaonici, osim uz izri¢ito dopustenje voditelja.

Clanak 22.
Studenti 1 zaposlenici obvezni su vratiti svu zaduzenu gradu i podmiriti dugovanja
(podrazumijeva dostavu iste knjige ili druge na srodnu temu) prije zavrSetka studija ili prestanka
radnog odnosa. O tome vodi evidenciju Knjiznica u suradnji s nadleznim sluzbama Fakulteta.

Clanak 23.
istovjetnog primjerka ili nadoknadom nekog drugog u istoj vrijednosti, a po dogovoru s
voditeljem Knjiznice.

Clanak 24.
Studentima se ne smije izdati Potvrda o nedugovanju za izlazak na polaganje zavr$nog ispita
ili obranu diplomskog rada prije nego vrate svu posudenu gradu u knjiznicu.



VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na mreznim stranicama Fakulteta, a
primjenjuje se na sve korisnike i djelatnike KnjiZnice.

(2)Ako Fakultet usvoji novi op¢i akt koji je u suprotnosti s odredbama Pravilnika, primjenjuje
se taj akt sve dok Pravilnik ne bude izmijenjen.

Dekan
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